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I. Tryb udzielenia zamowienia:

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o warto$ci zamoOwienia
nieprzekraczajacej kwotg 130.000 ztotych tj. bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

I1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest zakup ushugi Wirtualnego Biura Obstugi Interesanta, Modutu
Rezerwacji, Modutu Czatbox, kolejkowania wizyt na rzecz Sadu Rejonowego w Sokoice.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
I11. Termin wykonania zamowienia:

Okres 24 miesig¢cy od dnia zawarcia umowy, lecz nie wczesniej niz 1 grudnia 2024r

IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz przestanki wykluczenia wykonawcy:

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, z postepowania o udzielenia zamowienia wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego srodkow ograniczajacych w zwiazku z sytuacja
na Biatorusi 1 udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L134 z
20.05.2006, str. 1, z p6zn. zm.) zw. dalej ,,rozporzadzeniem 765/2006 i rozporzadzeniu Rady
(UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkdw ograniczajacych w odniesieniu
do dziatan podwazajacych integralno$¢ terytorialng, suwerennosc¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub
im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z p6zn. zm.) zw. dalej
,rozporzadzeniem 269/2014” albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

2) wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. 0 przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w
wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na
liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego;

3) wykonawce, ktorego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach okres§lonych w
rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka
jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art.
I pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.



V. Sposob porozumienia si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywanie
oswiadczen i dokumentow:

1. Zamawiajacy urzeduje w nastgpujacych dniach (pracujacych) i godzinach: poniedzialek od
godz. 7.30 do godz. 18.00 oraz od wtorku do pigtku od godz. 7.30 do godz. 15.30.

2. W przedmiotowym postepowaniu komunikacja pomiedzy Zamawiajagcym, a Wykonawca
odbywa przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U. Dz.U.2024.1513).

3. W przypadku oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych Zamawiajagcy moze
dokona¢ korekty, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty.

4. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan drogg elektroniczng na  adres:
sekretariat@sokolka.sr.gov.pl

VI. Termin zwiazania zlozong oferta:

Wykonawca pozostaje zwigzany zlozona ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VI1. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowacé tylko jedng ceng,

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy, okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy. Podpis powinien by¢ sporzadzony w sposéb umozliwiajacy jego
identyfikacj¢ np. zlozony wraz z imienng pieczatkg lub czytelny (z podaniem imienia i
nazwiska),

3. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupelnienie, nadpisania, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym
razie nie bedzie uwzglednione,

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
5. Oferte stanowi:

1) wypeliony formularz oferty, sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego,

2) oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, na podstawie art. 7.1. ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, sporzadzony wg
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego,

3) pelnomocnictwo do reprezentowania podmiotu, w przypadku, gdy uprawnienie do
reprezentacji nie wynika z wlasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej.
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VIII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

1.

a)

b)

Termin i miejsce sktadania ofert:

Ofert¢ mozna ztozy¢é w siedzibie Zamawiajagcego, przesta¢ na adres poczty
elektronicznej: sekretariat@sokolka.sr.gov.pl  lub przesta¢ poczta albo przesytka
kurierska na adres - Sad Rejonowy w Sokotce, 16-100 Sokoétka, ul. Marszatka Jozefa
Pitsudskiego 7, pokdj nr 1 (BOI) w zamknigtej kopercie z oznaczeniem: ,,Oferta na:
wZakup ushugi Wirtualnego Biura Obslugi Interesanta, Modulu Rezerwacji,
Modulu Czatbox, kolejkowania wizyt na rzecz Sadu Rejonowego w Sokolce” oraz
nie otwiera¢ przed terminem: 29 pazdziernika 2024 r. do godz. 13:00. Za termin
ztozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wplywu oferty do Zamawiajacego w
miejsce wskazane jak wyzej;

Termin sktadania ofert uptywa dnia: 29 pazdziernika 2024 roku 0 godzinie 13:00;

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Termin i miejsce otwarcia ofert:

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego: Sad Rejonowy w Sokotce, 16-
100 Sokotka, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 7, pokoj nr 109;

Termin otwarcia ofert: 29 pazdziernika 2024 roku, godz. 13:15;

Otwarcie ofert jest jawne 1 nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania;
Kolejnos$¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejnoscia ich ztozenia do Zamawiajacego;

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

IX. Opis sposobu obliczania ceny oferty:

1. Zaoferowang ceng nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym - Zalacznik nr 2 Zapytania
ofertowego.

2. W ofercie nalezy podac¢ cene netto, jak rowniez obowigzujaca stawke podatku VAT zgodnie
z obowigzujagcymi na dzien skladania ofert przepisami prawa oraz cen¢ brutto z
uwzglednieniem podatku VAT.

3. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokragglona do dwoch miejsc po
przecinku.

4. W przypadku réznicy ceny ofertowej podanej liczbowo i stownie, za wlasciwa uznaje si¢

ceng podang liczbowo.

5. Zamawiajgcy dokonywac bedzie rozliczen z Wykonawcg w walucie polskiej (PLN).

X. Opis kryteriow ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
najkorzystniejszej oferty:
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1. Jedynym Kkryterium oceny ofert jest cena -100%.
2. Zamawiajacy wybierze oferte, sposrod ofert nie odrzuconych, z najnizsza ceng.

3. O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajagcy powiadomi, pocztg elektroniczng,
wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

4. W przypadku gdy Wykonawca bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy moze,

bez przeprowadzenia kolejnego postgpowania, zawrze¢ umowe¢ z Wykonawcg, ktory w
rankingu ofert znajduje si¢ na kolejnej pozycji. Regule te stosuje si¢ kolejno do wszystkich
ofert ztozonych w postepowaniu, ocenionych na podstawie kryterium oceny ofert.

5. Zamawiajacy przewiduje nastepujace okolicznosci uniewaznienia postepowania:

1) zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie, kiedy cena oferty najkorzystniejszej
przekracza kwotg, ktéra zostala przez zamawiajacego przeznaczona na realizacje
przedmiotowego postepowania;

2) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wada uniemozliwiajaca udzielenie
zaméOwienia przy poszanowaniu zasady uczciwej konkurencji 1 réwnego traktowania
wykonawcow lub obowiazujacych przepisow prawa;

3) w postgpowaniu nie zlozono zadnej oferty lub zlozona oferta/oferty podlegaja odrzuceniu;
4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia bez podania przyczyny.

6. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe]j konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razgco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub wykonawca nie ztozyt

podejrzenia zaoferowania przez wykonawce razgco niskiej ceny;

4) jest niewazna na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa powszechnie
obowigzujacego.

XI. Pouczenia o Srodkach ochrony prawnej

Do prowadzonego postgpowania wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony prawnej
przewidziane w przepisach ustawy z dnia 11wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U.z 2024 r. poz. 1320 t.j,)

XI1 . Ochrona danych osobowych:

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:



1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sad Rejonowy w Sokélce z siedzibg
przy ul. Pitsudskiego 7; 16-100 Sokoétka oraz Prezes i Dyrektor Sadu Rejonowego w Sokoélce

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Sadzie Rejonowym w Sokoélce jest: r.pr.
Urszula Moniuszko, =z ktéra mozna si¢ kontaktowa¢ pod adresem e-mail:
iod@sokolka.sr.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda: — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postgpowaniem, — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - po wyborze
oferty najkorzystniejszej - w celu wykonania umowy zawartej w wyniku rozstrzygnigcia ww.
postgpowania, ktdrej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie
osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy art. 8, 10 1 11 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j (t.j. Dz.U.2022.902 t..)

5) Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
wskazanych w ppkt. 3), jak rowniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajacego z przepisow
prawa.

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

7) posiada Pani/Pan: - na podstawie art. 15 RODO prawo dost¢gpu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych; — na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana
danych osobowych; — na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO; — prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

8) nie przyshuguje Pani/Panu: — w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do
usunig¢cia danych osobowych; — prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w
art. 20 RODO; — na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust.
I lit. b1 ¢ RODO. 2. W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetit obowigzki informacyjne
oraz ochrony prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktorej dane zostaty przekazane
w zwigzku z udzialem Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,
Wykonawca w Formularzu ofertowym sklada oswiadczenie o wypelnieniu przez niego
obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO (o ile dotyczy)

Spis zatacznikow zapytania ofertowego:
zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zaméwienia,
zalacznik nr 2 - formularz ofertowy;
zatacznik nr 3 — o$wiadczenie wykonawcy;

zalacznik nr 4 - wzor umowy
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