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          Sokółka, dnia  6  czerwca 2024 roku                 

               Dyrektor      

Sądu Rejonowego w Sokółce   

         ul. Piłsudskiego 7  

        16 – 100 Sokółka  

      tel.  (85) 81 12 304  

e-mail: dyrektor@sokolka.sr.gov.pl 

 

Nr sprawy:  A.262.11.2024  
        Uczestnicy postępowania 

 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Zamawiający Sąd Rejonowy w Sokółce zaprasza do składania ofert w postępowaniu o wartości 

nieprzekraczającej kwoty 130 000 złotych netto. 

Postępowanie prowadzone jest bez stosowania Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. 2023. 1605 t.j.) w oparciu o przepis art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy. 

 

Przedmiotem zamówienia jest: 

Obsługa inżynieryjna Sądu Rejonowego w Sokółce 

 

1. Opis przedmiot zamówienia: 

1) Przedmiotem zamówienia jest usługa obejmująca obsługę inżynieryjną na rzecz Sądu Rejonowego w 

Sokółce. 

2) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w Opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym 

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego oraz we Wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 5 do Zapytania 

ofertowego. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia do realizacji przez Wykonawcę części lub całości 

zamówienia podwykonawcy. 

 

3. Termin realizacji zamówienia: 

Zamówienie należy realizować przez okres 12 miesięcy od dnia 01 lipca 2024 roku do dnia 30  czerwca 

2025 roku. 

 

4. Warunkiem udziału w postępowaniu jest wykazanie, iż osoba uczestnicząca w wykonywaniu zamówienia, 

legitymuje się odpowiednimi kwalifikacjami i doświadczeniem, tj. posiada: 

1) uprawnienia budowlane do pełnienia samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie;  

2) aktualne zaświadczenie o przynależności do Izby Inżynierów Budownictwa  i ubezpieczenie od 

odpowiedzialności cywilnej za szkody, zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z 15.12.2000 r. o samorządach 

zawodowych architektów oraz inżynierów budownictwa (Dz.U.2023.551 t.j); 

3) doświadczenie zawodowe - min. 3- letnie - polegające na wykonaniu lub wykonywaniu usługi inżynierskiej 

na rzecz jednostek sektora finansów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych (Dz.U.2022.1634 t.j.), w ramach której świadczono doradztwo inżynieryjne obejmujące co 

najmniej zagadnienia z dziedziny prawa cywilnego, prawa budowlanego, prawa administracyjnego. 

 

5. Podstawy wykluczenia wykonawcy: 

Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2024.507 t.j.). 

 

 

6. Informacja o oświadczeniach i dokumentach: 

Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki: 

1) Formularz ofertowy - sporządzony zgodnie z treścią Załącznika nr 2 do Zapytania ofertowego; 

2) dokument potwierdzający uprawnienia budowlane do pełnienia samodzielnych funkcji technicznych w 

budownictwie; 

3) zaświadczenie o przynależności do Izby Inżynierów Budownictwa  i ubezpieczenie od odpowiedzialności 

cywilnej za szkody, zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z 15.12.2000 r. o samorządach zawodowych architektów 

oraz inżynierów budownictwa (Dz.U.2023.551 t.j); 

4) wykaz doświadczenia zawodowego - min. 3 - letnie - polegające na wykonaniu lub wykonywaniu usługi 

inżynierskiej na rzecz jednostek sektora finansów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 
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r. o finansach publicznych (Dz.U.2022.1634 t.j.), w ramach której świadczono doradztwo inżynieryjne 

obejmujące co najmniej zagadnienia z dziedziny prawa cywilnego, prawa budowlanego, prawa 

administracyjnego; 

5) pełnomocnictwo określające zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania 

Wykonawcy, chyba że Wykonawca działa osobiście (jeżeli dotyczy). 

6) dokument potwierdzający umocowanie do złożenia oferty, w szczególności odpis z właściwego rejestru lub 

centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru lub ewidencji; 

7) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2024.507 t.j.). 

 

7. Termin związania ofertą: 

Termin związania ofertą wynosi 30 dni od ostatecznie ustalonego terminu składania ofert. 

 

8. Kryteria oceny ofert: 

1) Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium oceny ofert: 

Cena - 100%; 

2) Za najkorzystniejszą, zostanie uznana oferta z najniższą ceną, obejmująca realizację całości zamówienia oraz 

spełniająca wszystkie wymogi formalne i merytoryczne określone w Zapytaniu ofertowym. 

 
9. Warunki płatności: 

Termin płatności - 21 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. 

10. Udzielenie zamówienia: 

1)   Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta będzie spełniała wszystkie wymogi określone 

w Zapytaniu ofertowym oraz zaoferuje najniższą cenę. 

2)    Niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli 

oferty o wyborze oferty najkorzystniejszej, podając nazwę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz 

uzasadnienie jej  wyboru. 

3)    Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia niezwłocznie po przekazaniu informacji o wyborze 

oferty. 

 

11. Opis sposobu przygotowania ofert: 

1)   Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę; złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej 

propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę; 

2)   Oferta winna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w 

Zapytaniu ofertowym; 

3)   Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez, osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w 

imieniu Wykonawcy; 

4)   Oferty niespełniające wszystkich wymienionych wymogów będą odrzucone. Zamawiający odrzuci ofertę, 

jeżeli: 

a) jej treść nie odpowiada treści Zapytania ofertowego, 

b) zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na zasadzie 

oczywistych omyłek rachunkowych lub błędów  rachunkowych, 

c) zawiera inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem ofertowym, których 

poprawienie spowoduje istotne zmiany w treści oferty, 

d) wpłynęła po terminie wyznaczonym na składanie ofert i/lub została złożona w niewłaściwym 

miejscu, 

e) zajdą okoliczności wskazane w pkt 1). 

 

12. Wyjaśnienia/uzupełnienia/poprawa omyłek pisarskich i rachunkowych oraz innych omyłek w toku 

badania i oceny ofert. 

1)   W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców złożenia wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert; 

2)   W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może wezwać Wykonawców do uzupełnienia dokumentów 

składających się na ofertę; 

3)   W toku badania ofert Zamawiający poprawia w ich treści: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Warunkami przetargowymi, niepowodujące 
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istotnych zmian w treści oferty, 

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

1)   zakończenia postępowania na każdym jego etapie, bez wybrania oferty, jeśli wystąpią istotne zmiany 

okoliczności powodujące, że wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym; 

2)   żądania złożenia ofert dodatkowych – w przypadku, gdy w postępowaniu nie można dokonać wyboru oferty 

najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie. Zamawiający wzywa 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych w zakresie ceny w terminie 

określonym przez Zamawiającego; 

3)   unieważnienia postępowania w przypadku, gdy: 

a) w postępowaniu nie wpłynęła żadna oferta,  

b) w postępowaniu nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,  

c) oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia, 

d) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej 

unieważnieniu umowy, 

e) Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza odmówi podpisania umowy i nie było 

możliwe dokonanie wyboru oferty kolejnego Wykonawcy, 

f) w przypadku, o którym mowa w ust. 12 pkt 2) zostały złożone oferty dodatkowe w takiej samej cenie. 

 

 

14. Miejsce, termin i forma składania ofert: 

1) Ofertę można złożyć w siedzibie Zamawiającego, przesłać na adres poczty elektronicznej: 

sekretariat@sokolka.sr.gov.pl lub przesłać pocztą albo przesyłką kurierską na adres - Sąd Rejonowy w 

Sokółce, 16-100 Sokółka, ul. Piłsudskiego 7, pokój nr 1 (BOI) z oznaczeniem: „Oferta na: Obsługę 

inżynieryjną Sądu Rejonowego w Sokółce” oraz „Nie otwierać przed terminem: 14 czerwca 2024 r. do 

godz. 12:00”. Za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do Zamawiającego w 

miejsce wskazane jak wyżej.  

 

1) Termin składania/otwarcia ofert: 14 czerwca 2024 r., godz. 12.00 /  14 czerwca 2024 r., godz. 12.15. 

 

15. Umowa. 

1) Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł umowę w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 

określonych we Wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego; 

2) Przed podpisaniem umowy Wykonawca, którego oferta uznana zostanie za najkorzystniejszą zobowiązany 

będzie do: 

a) przedłożenia Zamawiającemu umowy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 

prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia (polisę) oraz dowód 

opłacenia składki ubezpieczeniowej. Ubezpieczenie będzie kontynuowane przez cały okres trwania 

umowy. W przypadku, gdy przedstawiona polisa posiada okres ubezpieczenia krótszy niż okres trwania 

umowy, Wykonawca zobowiązuje się do jej kontynuacji przez okres trwania umowy i każdorazowego 

dostarczania kopii wznowionej polisy wraz z dowodem potwierdzającym opłacenie składek. 

3) Zamawiający określi termin i miejsce złożenia ww. dokumentów oraz termin i miejsce podpisania umowy. 

Niedostarczenie dokumentów, o których mowa w pkt 2) w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie 

spowoduje, iż zawarcie umowy w postępowaniu stanie się niemożliwa z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy. 

4) Osoby reprezentujące Wykonawcę, przed podpisywaniu umowy, winne przedstawić Zamawiającemu 

dokumenty, potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie wynika z 

dokumentów załączonych do oferty (np. odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 

o działalności gospodarczej, pełnomocnictwo, itp.). 

 

16. Postanowienia dotyczące przetwarzania danych osobowych (art. 13 RODO). 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) /Dz.Urz..UE L 119/1 z dn. 04.05.2016 r./, dalej ..RODO”, Zamawiający informuje, że: 

1) Administratorem danych osobowych jest Sąd Rejonowy w Sokółce, z siedzibą przy ul. Marszałka Józefa 

Piłsudskiego 7, 16-100 Sokółka; 

2) Inspektorem Ochrony Danych Osobowych Sądu Rejonowego w Sokółce jest Pani Urszula Moniuszko, 

kontakt: e-mail: iod@sokolka.sr.gov.pl 

3) dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu związanym z postępowaniem 

o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego realizowanego w trybie Zapytania ofertowego; 

mailto:sekretariat@sokolka.sr.gov.pl
mailto:iod@sokolka.sr.gov.pl


Z 

4) odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 

postępowania na podstawie obowiązujących przepisów ustawy z dnia 11 września 2019r. – Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2022 poz. 1710) dalej „ustawa Pzp”; 

5) dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z przepisami ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

7) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

8) każdy Wykonawca posiada: 

a) na podstawie   art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych; 

b) na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych, przy czym 

skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie 

może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do 

ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 

uwagi na ważne względy interesu publicznego UE lub państwa członkowskiego; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że 

przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO. 

9) Wykonawcy nie przysługuje: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b. d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

17.  Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcą jest: Wioletta Małgorzata 

Kiszkiel  –  Zastępca Kierownika Oddziału Administracyjnego Sądu Rejonowego w Sokółce e-mail: 

sekretariat@sokolka.sr.gov.pl  

 

 

 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia 

2. Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy 

3. Załącznik nr 3 - Wykaz usług 

4. Załącznik nr 4 - Oświadczenie 

5. Załącznik nr 5 - Wzór umowy 

 
 

                            D Y R E K T O R  

 

          Sądu Rejonowego w Sokółce  

 

                                Iwona Gudalewska 
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                                                                                                                                Znak postępowania: A.262.11.2024  

 

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 

(Wzór) 

 

 

Opis przedmiotu zamówienia 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca podejmuje się wykonywania na jego rzecz kompleksowej obsługi 

inżynieryjnej Sądu Rejonowego w Sokółce, obejmującej w szczególności: 

1) udzielanie porad i konsultacji oraz sporządzanie opinii w szczególności z zakresu prawa budowlanego,  prawa 

cywilnego, prawa i postępowania administracyjnego; 

2) pełnienie nadzoru nad prawidłowością wpisów w Książce Obiektu Budowlanego; 

3) prowadzenie dokumentacji technicznej nieruchomości zgodnie z wymogami prawa budowlanego;  

4) nadzór nad realizacją zaleceń z przeprowadzonych przeglądów; 

5) opiniowanie, przygotowywanie założeń lub współudział w opracowywaniu  dokumentacji technicznej, 

kosztorysowej z uwzględnieniem potrzeb Zamawiającego;  

6) nadzór prowadzonych prac w związku z usuwaniem bieżących usterek i skutków awarii powstałych w budynku 

sądu jak również nadzór prowadzonych robót remontowych;   

7) przygotowanie wymaganej prawem dokumentacji zgłoszeniowej prowadzonych prac remontowo-budowlanych 

do organów nadzorujących;  

8) przeprowadzenie okresowego przeglądu stanu technicznego budynku;  

9) udział w spotkaniach prowadzonych przez Zamawiającego; 

10) obsługa w zakresie systemów i urządzeń  związanych z obiektem, w tym nadzór nad utrzymanie sprawności, 

informowanie o kontrolach i przeglądach, prowadzenie dokumentacji technicznej. 

 

2. Zamawiający zastrzega następujące ustalenia organizacyjne związane z wykonywaniem zamówienia: 

1) Świadczenie obsługi inżynieryjnej na rzecz Zamawiającego odbywać się będzie w siedzibie i poza  siedzibą 

Zamawiającego, przy czym Wykonawca zobowiązuje się do każdorazowego stawienia się w siedzibie sądu celem 

uczestniczenia w spotkaniach związanych z utrzymaniem budynku. Wykonywanie obsługi inżynieryjnej może 

odbywać się w każdym innym czasie w zależności od potrzeb Zamawiającego za pośrednictwem poczty 

elektronicznej  lub telefonu; 

2) W szczególnie uzasadnionych przypadkach, wynikających z potrzeb Zamawiającego i okoliczności dotyczących 

Wykonawcy, Strony dopuszczają możliwość indywidualnego ustalenia sposobu wykonywania obsługi 

inżynieryjnej; 

3) Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania czynności na bieżąco, bez zbędnej zwłoki. Wykonawca 

zobowiązany jest do udzielania odpowiedzi na zapytania najpóźniej w następnym dniu roboczym lub w 

terminie wskazanym przez Zamawiającego. Przekazanie materiałów niezbędnych do realizacji Umowy może 

odbyć się w siedzibie Zamawiającego bądź za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania czynności, o których mowa w ust. 1 na bieżąco, ze starannością 

wynikającą z profesjonalnego charakteru świadczonych usług oraz z poszanowaniem zasad etyki zawodowej. 

Czynności te, o ile ich charakter na to pozwala, mogą być wykonywane z użyciem poczty elektronicznej. 

4.   Wykonawca zapewni na czas urlopu wypoczynkowego, zwolnień lekarskich i innych wypadków losowych 

obsługę inżynieryjną świadczoną przez osobę spełniającą wymagania określone przez Zamawiającego na etapie 

niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, po uprzedniej akceptacji Zamawiającego. 

5.   Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy wszystkie informacje, które pozyskał w związku ze 

świadczeniem usługi inżynieryjnej na rzecz Zamawiającego. 

6.  Ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej Wykonawcy będzie kontynuowane przez cały okres trwania 

umowy. W przypadku, gdy przedstawiona przed podpisaniem umowy polisa posiada okres ubezpieczenia krótszy 

niż okres trwania umowy, Wykonawca zobowiązuje się do jej kontynuacji przez okres trwania umowy i 

każdorazowego dostarczania kopii wznowionej polisy wraz z. dowodem potwierdzającym opłacenie składek (co 

stanowi załącznik nr 2 do umowy) . 
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