ZARZADZENIE NrA-022-17/20
Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Sokolce
Z dnia 19 maja 2020 roku

w sprawie podjecia dalszych dziatan organizacyjnych majacych na celu
organizacje pracy w Sadzie Rejonowych w Sokdlce w stanie epidemii lub
zagrozenia epidemicznego

Na podstawie:

— art. 22, art. 31a oraz art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sqdéw
powszechnych (tekst jednolity: Dz. U.z 2020 r,, poz. 365 ze zm.},

— ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaZnych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U.z 2020 r., poz. 374 ze zm.),

— § 39 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. -
Regulamin urzedowania sqdéw powszechnych (Dz. U. z 2019 r,, poz. 1141),

a nadto oraz majac na wzgledzie wytyczne Ministra Sprawiedliwosci i Gtéwnego

Inspektora Sanitarnego dla funkcjonowania sgdéw w trakcie epidemii SARS-CoV-2 w

Polsce

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Ustala sie godziny urzedowania Sadu od poniedziatku do pigtku od godziny 7:30 do
godz. 15:30, za$ godziny obstugi interesantéw od godziny 8:00 do 15:00.

2. 0d dnia 19 maja 2020 roku przywraca sie peiny tryb pracy, w tym i bezpoSrednig
obstuge interesantéw: Biura Podawczego, Biura Obstugi Interesanta (w tym i
Czytelni Akt), Biura Podawczego IV Wydzialu Ksiag Wieczystych oraz Zespotu
Kuratorskiej Stuzby Sgdowej - z zachowaniem aktualnie obowigzujacego rezimu
sanitarno-epidemiologicznego, w szczegdlnosci dotykajgcego:

— pomiaru temperatury ciata wszystkich oséb wchodzacych do budynku Sadu, w
tym w szczeg6lnosci interesantéw i pracownikéw Sadu (osoby, ktére odmoéwig
poddania si¢ pomiarowi temperatury ciata lub u ktérych wynik pomiaru
temperatury ciata daje odczyt 38 stopni C i powyzej, nie bedg wpuszczane do
budynku Sadu),

- obowigzku dezynfekcji rak $rodkiem dezynfekcyjnym,

~ kontroli przestrzegania obowigzku zakrywania nosa i ust,

— obowigzku zachowania bezpiecznej odlegtosci 1,5 m - 2 m,

— koniecznosci uzywania jednorazowych rekawiczek przy zapoznawaniu sie z

aktami w Biurze Obstugi Interesanta (Czytelni Akt).



F—

Przed okienkiem Kasy Sadu moze znajdowaé sie wytacznie jedna osoba; w Biurze
Obstugi Interesanta (w tym i w Czytelni Akt) mogg znajdowac si¢ wylacznie nie
wiecej niz dwie osoby (jedna przy stanowisku Czytelni Akt i jedna przy stanowisku
Biura Obstugi Interesanta); w Biurze Podawczym IV Wydziatu Ksigg Wieczystych
oraz pomieszczaniach zajmowanych przez kuratoréw zawodowych Zespotu
Kuratorskiej Stuzby Sadowej moZe znajdowaé sie wylgcznie jedna osoba; w
przypadku pojawienia sie wiekszej ilosci interesantéw niz wyzej okreSlona,
pozostali interesanci bedg proszeni przez pracownikéw ochrony o opuszczenie
budynku Sadu i oczekiwanie na obstuge w kolejce utworzonej przed budynkiem
Sadu (z zachowaniem bezpiecznej odleglosci 1,5 m - 2 m, a to w celu uniknigcia
nadmiernego zgromadzenia os6b, ktére to zgromadzenie uniemozliwitoby
zachowanie bezpiecznej odleglosci).

Zastrzega sie, ze akta bedg udostepniane wytacznie po dokonaniu telefonicznej badz
elektronicznej ich rezerwacji w dniu i godzinie wskazanej przez pracownika Biura
Obstugi Interesanta. Pracownik Biura Obstugi Interesanta jest zobowigzany do
takiej organizacji pracy Czytelni Akt, aby akta byly udost¢pniane interesantom
wytacznie na jednym stanowisku.

Interesanci przybywajacy na wezwanie lub zawiadomienie Sadu w celu udziatu w
rozprawie lub posiedzeniu wpuszczeni bedg do budynku Sgdu nie wczesniej niz 15
minut przed wyznaczona godzing stawiennictwa oznaczong w wezwaniu lub
zawiadomieniu. Interesant winien opus$ci¢ budynek Sadu niezwlocznie po
zakoficzeniu czynnoéci procesowych. Interesant wchodzacy do budynku
obowiazany jest do okazania wezwania lub zawiadomienia bgdz wskazania innego
celu wizyty w sadzie.

Uchyla sie rotacyjny system pracy pracownikéw Sadu Rejonowego w Sokoice,
wprowadzony zarzgdzeniem Prezesa i Dyrektora Sadu Nr A - 022-9/20 z dnia 20
marca 2020 r.

Utrzymuje sie system pracy zdalnej -~ za wyjatkiem dotykajgcej oséb, ktore musza
wykonywaé prace w siedzibie jednostki. Wykonywanie pracy zdalnej mozliwe jest
po podjeciu indywidualnej decyzji w tym zakresie przez odpowiednio:
Prezesa/Dyrektora Sadu.

Utrzymuje si¢ odwotanie poniedziatkowych dyzurdw, petnionych w Biurze Obstugi
Interesanta {BOI), w Biurze Podawczym, w Czytelni Akt i w IV Wydziale Ksiag
Wieczystych w godzinach od 15:30 do 18:00, w tym réwniez w formie telefoniczne;j i

elektroniczne;.



9.

10.

11.

W dalszym ciggu umozliwia sie sktadanie wszelkich pism kierowanych 'do Sgdu
Rejonowego w Sokélce poprzez ich pozostawienie w ,skrzynce podawczej”
usytuowanej przy wejsciu gtéwnym do budynku Sadu - bez pokwitowania ich
ztozenia przez pracownika sadu. Pracownik Biura Obstugi Interesanta zobowigzany
jest na koniec dnia opréznic skrzynke podawcza.

Kierownikéw Sekretariatéw Wydziatéw Sadu zobowiazuje sie, w uzgodnieniu z

Przewodniczacymi Wydziatéw, do wprowadzenia obowiazku zamieszczania przez

pracownikéw podleglego sekretariatu pouczen na wezwaniach i zawiadomieniach

wysylanych stronom o konieczno$ci zakrycia ust i nosa w celu wejscia do budynku

Sadu, obowigzku stawiennictwa nie wczeséniej niz 15 minut przed rozpoczeciem

sprawy oraz obowigzku opuszczenia budynku bezposrednio po przestuchaniu przez

Sad.

Zobowiazuje sie pracownikéw Sadu do:

— telefonicznego badZ mailowego informowania Prezesa lub Dyrektora Sadu o
uzasadnionym podejrzeniu zakazenia lub kontaktu z osoba chora, objeciu
kwarantanng i zakonczeniu okresu tej izolacji,

— zachowania przy obstudze interesantéw aktualnie obowigzujacego rezimu

sanitarno-epidemiologicznego.

§2

W okresie od dnja 19 maja 2020 r. do odwotania:

L.

rozprawy odbywac sie bedg przy zachowaniu aktualnie obowigzujgcego rezimu
sanitarno-epidemiologicznego, w tym w szczegélnoéci wynikajacego z regulacji z
art. 15zzs1-15zzs3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdinych rozwigzaniach
zwiqgzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r., poz.
374 ze zm.) w brzmieniu ustalonym przez art. 46 pkt 21 ustawy z dnia 14 maja 2020
r. 0o zmianie niektérych ustaw w zakresie dziatan ostonowych w zwigzku z
rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2 (Dz. U.z 2020 r. poz. 875);

w celu poprawy bezpieczenstwa sale rozpraw zostang wyposazone w ostony

ochronne umieszczone na blatach stotéw sedziowskich oraz protokolantéw;

przed kazdga sala rozpraw zostana umieszczone stbjaki z ptynem do dezynfekcji rak
oraz rekawiczkami jednorazowymi;

wytaczenie z urzedowania sali rozpraw nr V z uwagi na jej powierzchnie nie

spetniajacg aktualnie obowigzujgcego rezimu sanitarno-epidemiologicznego;



5. przewidywany czas trwania rozpraw lub posiedzen wyznaczanych w
poszczegdlnych sprawach powinien uwzgledniaé konieczno$é odkazania stotéw,
taw, klamek i innych powierzchni oraz wietrzenia pomieszczen przez co najmniej 15
minut przed rozpoczeciem rozpoznania kolejnej sprawy;

6. Swiadkéw nalezy, w miare mozliwosci, wzywa¢ na wyznaczone godziny
przestuchania po jednej osobie, a w wyjgtkowych przypadkach po co najwyzej dwie
osoby; w razie koniecznoici przeprowadzenia Kkonfrontacji wiekszej ilosci
éwiadk6w, czynno$é¢ ta powinna by¢ przeprowadzona z zachowaniem aktualnie
obowiazujgcego rezimu sanitarno-epidemiologicznego;

7. zobowiazuje sie uczestnikéw postepowan do wczesniejszego (czyli przed terminem
rozprawy/posiedzenia) telefonicznego informowania sgdu o pozostawania ich w
kwarantannie albo uzasadnionym podejrzeniu ich zakazenia lub kontaktu z osobg
chorg;

8. o iloéci os6b, ktére beda mogly przebywa¢ na sali rozpraw w charakterze
publicznoéci badz przedstawicieli medidw, decydowaé ma kazdorazowo
przewodniczgcy sktadu orzekajacego;

9. skargi dotyczace dziatalnosci Sadu Rejonowego w Sokétce przyjmowane sg
wylacznie w formie pisemnej, telefonicznej (do protokotu sporzgdzanego przez
upowaznionego pracownika Sadu) oraz za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej; w sytuacji, gdy nie jest mozliwe skorzystanie ze wskazanych wyzej
sposobéw komunikacji, przyjecie skarzacego bedzie odbywa¢ sie osobiScie przez
Prezesa Sadu, Dyrektora Sadu lub Przewodniczacego Wydzialu - z zachowaniem

aktualnie obowigzujgcego rezimu sanitarno-epidemiologicznego.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr A-022-16/20 Prezesa Sadu Rejonowego w Sokdtce z dnia 15
maja 2020 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega wykonaniu przez
Przewodniczacych Wydziatow, sedzidw, Kierownikéw Sekretariatéw, pracownikéw
sekretariatéw wydziatléw i pracownikéw Oddziatu Administracyjnego i obowiazuje do

odwotania.



§5
Niniejsze Zarzadzenie podlega rozpowszechnieniu poprzez zamieszczenie na stronie

internetowej Sadu oraz przy wejéciu gtéwnym do budynku Sadu.
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